EMPRESA ESTATAL DE TRANSPORTE POR CABLE
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"MI TELEFERICO"

CONVOCATORIA PUBLICA INTERNA N° 002/2026

PUESTO: CAJERO
11 VACANCIAS

T

ViIwvE LA

mi TELEFERICO

EXPERIENCIA

La Empresa Estatal de Transporte por Cable "Mi Teleférico”, invita a los trabajadores de la Empresa, a participar de la Convocatoria Publica Interna N° 002/2026, tomando en cuenta la siguiente

informacién:

GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA - MT-CPI-N°002-GAF-001/2026 - CAJERO (CONTRATO INDEFINIDO)

Denominacicn del puesto: Cajero (151)

Requisitos del puesto

Supervisado por: Encargado de Taquilla It

Supervisa a: Ninguno.

Relaciones Internas: Todo el personal de la empresa

Formacion Académica:

Titulo a nivel Técnico Medio y/o Estudiante de Carrera a nivel
Técnico Medio de Institute reconocide por el Ministerio de

Relaciones Externas: Delegadas por la Jefatura.

Objetivo del Puesto: Realizar la venta de todos los servicios de la Empresa mediante una adecuada

atencion a los usuarios del sistema.

Funciones y Responsabilidades:

1. Atencién al usuario con calidad y calidez.

2 Realizar la venta de los servicios de la Empresa (boletos, tarjetas y recargas).

3 Realizar el cierre de caja.

4 Proporcionar informacién correcta y oportuna a los usuarios del sistema respecto a los productos

comercializados y servicios ofrecidos, asi como informacion referente a todo tipe de promocion.

Recencionar, los valores y descargar lo recaudado.

6. Comunicar oportunamente cualquier eventualidad que pudiere presentarse durante el transcurse de la jornada
laboral a los Encargados de Taquilla

7 Realizar los informes correspondientes de los trabajos realizados y/o incidencias a las instancias superiores en
€l ambito de su competencia.

8 Desempefiar otras funciones gue en el Ambito de su competencia, le asigne el inmediato superior.

o

IMPORTANTE:

Educacion  en  Ciencias  Econdmicas, Financieras,
Administrativas.
Cursos Técnicos: Deseable Obligatorio
¥ Politicas Plblicas ¥ Idioma Nativo
v Ley N 1178 ¥ Prevencion de la
v D.S.N°23318-A Viclencia
v Ley N° 466
v D.S.N°1978
¥ D.S.N°1980
Conocimientos Téchicos: ¥ Word, Excel, correo electrénico
(deseable) ¥ Manejo de Valores.
¥ Conocimiento en Arqueo y Cierre de Efectivo y Valores
Experiencia: General: 1 afio
Profesional: Sin Requisito
En puestos 6 meses
relacionados:
Competencias Atributo Grado
Orientacion al cliente (interno y/o Imprescindile
: externo)
Organizacional =
Desarrollo de relaciones con Imprescindible
clientes (internos y/o externos)
Técnica Resolucién de problemas Imprescindible
Capacidad de aprendizaje Imprescindible
Habilidades Atributo Grado
Sociales Tolerancia a Ia presién Imprescindible
Trabajo en equipo Imprescindible
Personales Colaboracion Imprescindible

Franqueza /Confiabilidad/

Imprescindible

Integridad

Iniciativa Imprescindible
Responsabilidad Imprescindible
Proactividad Imprescindible

Efectuar sus postulaciones a partir del 18 de septiembre hasta el 22 de septiembre de 2026 ingresando al siguiente enlace o QR:

https://convocatoriainterna.miteleferico.bo/

NOTA: La Evaluacion Curricular incluira la verificacién de la documentacion requerida para el puesto y revision de la carpeta personal.
*Importante: Los resultados de las evaluaciones de la presente convocatoria, serdn comunicados a los postulantes via teléfono y/o correo

electrénico institucional.

Contactos:
Consultas: Priscilla Daza, Int. 128, pdaza@miteleferico.bo; Fabio Cabrera Flores, Int.552, fabio.cabrera@miteleferico.bo
Soporte Técnico Sistema de Postulaciones: Freddy Velasco, Int. 158, fvelasco@miteleferico.bo

NIVEL SALARIAL: Bs. 3,521.00
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PUESTO: CAJERO SANITARIO
2 VACANCIAS

La Empresa Estatal de Transporte por Cable "Mi Teleférico", invita a los trabajadores de la Empresa, a participar de la Convocatoria Publica Interna N° 002/2026, tomando en cuenta la siguiente
informacion:

GERENCIA ADMINISTRATIVA FINANCIERA - MT-CPI-N°002-GOM-002/2026 - CAJERO SANITARIO (CONTRATO INDEFINIDO)

Denominacion del puesto: Cajero Sanitario Requisitos del puesto
Supervisado por: Encargado de Taquilla Il Formaclop A.cademlca: Bachilles _ _
Cursos Técnicos: Deseable Obligatorio
5 : ¥ Politicas Piiblicas v Idioma Nativo
Supervisa a: Ninguno v LeyNe1178 v Pravencion de la
v D.S.N?°23318-A Violencia
Relaciones Internas: Todo el personal de la empresa ¥ Ley N° 466
¥ D.S.N°1978
Relaciones Externas: Delegadas por la Jefatura v D.S.N°1880 _
Conocimientos Técnicos: ¥ Microsoft Office (Word, Excel), internet
. . . ) B (deseable) ¥ Manejo de Valores.
Objetivo del Puesto: Recaudar los ingresos generados por el servicio sanitario ¥ Conocimiento en Arqueo y Cierre de Efectivo y Valores
Funciones y Responsabilidades: Experiencia: General: Sin Requisito
Profesional: Sin Requisito
1. Atencién al usuario con calidad y calidez. En puestos Sin Requisito
. Realizar la venta de los servicios de la Empresa. relacionados:
3. Proporcionar informacién correcta y oportuna a los usuarios del sistema respecto a los productos Competencias Atributo Grado
comercializados y servicios ofrecidos, asi como informacién referente a todo tipo de promocion. Orientacion al cliente (intermo y/o | e
4. Recencionar los valores y descargar o recaudado. _ externo) mprescindible
5. Comunicar oportunamente cualquier eventualidad que pudiere presentarse durante el franscurso de la jorada Organizacional Dezarrollo de relaciones con .
laboral a los Encargados de Taquilla. clientes (intemos yio externos) Imprescindible
6. Desempefiar otras funciones gue en el ambito de su competencia, le asigne el inmediato superior. . Resolucion de problemas Imprescindible
Técnica - — =
Capacidad de aprendizaje Imprescindible
Habilidades Atributo Grado
Sociales Tolerancia a la presion Imprescindible
Trabajo en equipo Imprescindible
Personales Colaboracion Imprescindible
Franqueza /Confiabilidad/ Imprescindible
Integridad
Iniciativa Imprescindible
Responsabilidad Imprescindible
Proactividad Imprescindible

INIVEL SALARIAL: Bs. 3,300.00

IMPORTANTE:

1. Efectuar sus postulaciones a partir del 18 de septiembre hasta el 22 de septiembre de 2026 ingresando al siguiente enlace o QR:
https://convocatoriainterna.miteleferico.bo/

NOTA: La Evaluacion Curricular incluira la verificacion de la documentacion requerida para el puesto y revisién de la carpeta personal.
*Importante: Los resultados de las evaluaciones de la presente convocatoria, seran comunicados a los postulantes via teléfono y/o correo electrénico
institucional.

Contactos:
Consultas: Priscilla Daza, Int. 128, pdaza@miteleferico.bo; Fabio Cabrera Flores, Int.552, fabio.cabrera@miteleferico.bo
Soporte Técnico Sistema de Postulaciones: Freddy Velasco, Int. 158, fvelasco@miteleferico.bo



